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CORSO MICROSOFT POWERPOINT – LIVELLO 
AVANZATO 

CATEGORIA: Informatica 

PROGRAMMA  

Utilizzo dell'applicazione secondo lo standard aziendale necessario 
richiesto: 

• Impostazioni della presentazione 

• Area di lavoro e funzioni principali 

• Formati e dimensioni personalizzate della presentazione 

• Schemi mastro diapositive e personalizzazioni 
• Layout personalizzati ed integrazioni con gli schemi mastro 

• Gestione dello sfondo slide 

• Utilizzo di forme e gestione avanzata delle stesse 

• Gestione completa del testo e dei paragrafi 

• Gestione delle tabelle 

• Strumenti di disegno vettoriale 

• Curve di Bezier 

• Fusioni booleane di forme 

• Riempimenti, tracce, sfumature e trasparenze 

• Disegno grafico avanzato: strumenti ed esempi 
• Applicazioni creative degli strumenti di disegno 
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• Effetti di transizione 

• Animazioni personalizzate 

• Percorsi di movimento personalizzati 

• Morphing 

• Inserimento contributi video e gestione 

• Temporizzazione diapositive 

• Le slide Infografiche 

• Le Smart Art 
• Trasformazioni automatiche di un elenco puntato in elemento grafico 

• PowerPoint come Prezi 

• Tools online utili 

• Risorse free online per ricercare e trovare icone e immagini 

• Gli strumenti di ricerca personalizzata e avanzata di immagini su Google 

• Lavorare con le immagini e sfruttare tutte le opzioni possibili di editing 

delle stesse 
• Layout di immagini automatici e ridimensionamento automatico delle 

foto 

• Come eliminare facilmente lo sfondo dalle immagini 

• Gestione, creazione e utilizzo dei grafici e loro personalizzazione 

• Utilizzo dei Layer di selezione 

• Nascondere gli oggetti in una slide, il pannello avanzato selezione 

oggetti 
• Uso e gestione font 

• Sostituzione automatica di tutti i font della presentazione 

• Creazione e personalizzazione di grafici (istogramma, barre, linee, torta) 
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• Come realizzare Infografiche 

• Pulsanti di azione e interattività 

• Gestione collegamenti link 

• Armonizzazione di colori e contenuti, disposizione efficace degli 

elementi nelle slide 
• Esportazione e output 

• Plugin e strumento The Hammer 

• Scorciatoie-shortcuts da tastiera 

• Tips and tricks: suggerimenti e tecniche per velocizzare l’ utilizzo del 
programma 

 
Durante il corso, verranno affrontati esempi ed esercizi pratici, al fine di 
poter fissare a fondo i concetti esposti. 

 

 
 


